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肃南县机构编制委员会办公室
关于做好全县2014年度事业单位法人年度
报告公示和证书换发工作的通知
各乡（镇）政府，县直部门、单位：
根据中央编办《关于批转<事业单位登记管理暂行条例实施细则>、<事业单位法人年度报告公示办法（试行）>的通知》（中央编办发〔2014〕4号）和省、市编办《关于开展事业单位法人年度报告公示工作的通知》要求，结合实际，现就做好全县2014年度事业单位法人报告公示和证书换发工作的有关事项通知如下。
一、报送年度报告
(一)报送对象

经县登记管理机关核准登记（备案）并持有有效期内《事业单位法人证书》的事业单位，均应向登记管理机关报送2014年度报告。明确撤销、合并、转制的事业单位，不再报送2014年度报告，应按规定申请注销登记。

(二)报送时间
年度报告报送时间为2015年3月1日至3月31日。因特殊情况不能按时报送的事业单位，应于2015年3月31日前以举办单位的名义向登记管理机关申请延期报送，经批准后可适当延期。
(三)报送方式
经事业单位法定代表人审定签章的《事业单位年度报告书》，报举办单位进行审查（含保密审查）。各举办单位要对年度报告等相关材料进行合法性、真实性和保密性审查，对确定不涉密的事业单位，举办单位签署“情况属实。该年度报告书已经保密审查，可以向社会公示”的意见；对确定涉密的事业单位，举办单位则签署“情况属实。该年度报告书已经保密审查，不宜向社会公示”的意见。事业单位再上网提交。事业单位报送的年度报告必须经举办单位签署意见盖章后，事业单位才能向登记管理机关报送年度报告及相关附件材料。年度报告未经举办单位审查同意的，不得上网提交。
(四)报送材料
1.年度报告公示需提供材料：
（1）事业单位首先进行全面的自我检查，认真填写新版的《事业单位法人年度报告书》（肃登事字〔2015〕2号附件1纸质一式二份，另提供电子版本）；

（2）《事业单位法人证书》正、副本原件；副本复印件2份（同时提供法人证副本原件不大于100kb电子扫描件word格式）；
（3）上一年度末的资产负债表（加盖公章）复印件2份；（同时提供原件不大于100kb电子扫描件word格式）
（4）《事业单位法人备案登记表》、《事业单位法人年度报告审查表》、《事业单位法人登记管理相关事项备案表》（肃登事字〔2015〕2号附件2.3.5）各两份，同时提供电子版。

2.新设立登记单位需提供材料：

（1）《事业单位法人设立登记（备案）申请表》2份（另提供电子版本）。

（2）《事业单位法定代表人登记申请表》2份（另提供电子版本）。

（3）审批机关批准设立文件2份（同时提供不大于100kb电子扫描件word格式）。

（4）拟任法定代表人的现任职文件2份（同时提供不大于100kb电子扫描件word格式）。

（5）拟任法定代表人身份证复印件2份（同时提供身份证原件不大于100kb电子扫描件word格式）。

（6）提供举办单位开具的该机构经费来源证明、开办资金确认证明（详见肃南县事业单位登记管理局〔2015〕1号文件）复印件2份；（同时提供原件不大于100kb电子扫描件word格式）。

（7）提供房产局开具的该机构住所证明复印件2份（同时提供原件不大于100kb电子扫描件word格式）。

（8）拟任法定代表人二寸免冠照片2张（同时提供不大于100kb电子扫描件word格式）。

3.法人证变更登记需提供的材料：

（1）所有变更事项均需提供《事业单位变更登记申请书》2份（另提供电子版本）。并且同时提供年度报告公示资料。

（2）根据变更事项的不同，提交下列相应文件：

①单位名称变更：事业单位法人证书副本复印件2份、名称变更的批准文件复印件2份（同时提供不大于100kb电子扫描件word格式）。

②住所变更：事业单位法人证书副本复印件2份、住所证明2份（同时提供不大于100kb电子扫描件word格式）。

③宗旨和业务范围变更：事业单位法人证书副本复印件2份、宗旨和业务范围变更的相关依据（同时提供不大于100kb电子扫描件word格式）。

④法定代表人变更：《事业单位法定代表人登记申请书》2份（另提供电子版本）。拟任法定代表人的现任职文件2份、拟任法定代表人身份证复印件2份、事业单位法人证书副本复印件2份（同时提供不大于100kb电子扫描件word格式）。

⑤经费来源的变更：事业单位法人证书副本复印件2份、经费来源变更的批准文件2份（同时提供不大于100kb电子扫描件word格式）。

⑥开办资金的变更：事业单位法人证书副本复印件2份、由事业单位直接出具的开办资金确认证明、变更登记申请之前90日内的资产负债表复印件各2份（同时提供不大于100kb电子扫描件word格式）。

⑦举办单位的变更：事业单位法人证书副本复印件、举办单位变更的批准文件各2份（同时提供不大于100kb电子扫描件word格式）。

4.法人证注销登记需提供的材料：

在2014年政府职能转变和机构改革工作中，撤并、整合的事业单位都要进行原事业单位法人证注销手续，将原单位印章上缴县事业单位登记管理局封存。同时提供：

（1）《事业单位法人注销登记（备案）申请书》一式两份，同时提供电子版。

（2）确认审批机关决定撤销的文件、法人证副本复印件各2份（同时提供不大于100kb电子扫描件word格式）。

(五)年度报告公示

1.公示范围

除涉密的事业单位外，原则上所有核准登记（备案）的事业单位应当向社会公示年度报告。但对少数工作性质特殊、工作内容敏感，或因改革进行中等原因，确实不宜公示的事业单位，需经举办单位审核并报登记管理机关同意后可免予公示。

2.公示内容
按照《事业单位法人年度报告公示办法（试行）》，年度报告公示的内容应为年度报告书中除“人员编制”、“事业单位委托意见”、“举办单位意见（含保密审查意见）”以外的其他填报内容。事业单位法人年度报告可公示内容应当包括：

（1）《事业单位法人证书》登载事项：名称、宗旨和业务范围、住所、法定代表人、开办资金、经费来源、举办单位、从业人数、证书有效期等；
（2）开展业务活动情况；
（3）相关资质认可或执业许可证明文件及有效期；
（4）资产损益情况；
（5）对《条例》和《实施细则》有关变更登记规定的执行情况；
（6）绩效和受奖惩情况；
（7）涉及诉讼情况；
（8）社会投诉情况；
（9）接受捐赠资助及使用情况；
（10）其他需要报告的情况。

3.年度报告公示

年度报告报送工作结束后，登记管理机关将适时通过肃南县人民政府门户网站、肃南县机构编制网站向社会公示事业单位法人的年度报告，接受社会监督。对少数工作性质特殊、工作内容敏感、或因改革进行中等原因确实不宜公开的事业单位，需经举办单位审核并报登记管理机关同意后可免于公示。
二、 换发《事业单位法人证书》
登记管理机关将于2015年3月1日至3月31日组织完成事业单位法人证书换证工作。各事业单位通过网上提交变更登记申请经登记管理机关审核同意和网上回复后，经办人方可携带原1年有效期的《事业单位法人证书》正本、副本和《法定代表人证明书》原件，到登记管理机关换领新的《事业单位法人证书》。《事业单位法人证书》是限期有效证书，有效期为5年，有效期截止日前30日内事业单位到登记管理机关换领新的《事业单位法人证书》，不再粘贴年度报告标记。明确撤销、合并、转制的事业单位不再换发新证书。自2015年4月1日起，原有效期为1年的《事业单位法人证书》自动废止。

三、有关要求
(一)报送年度报告前，如事业单位的实际情况与《事业单位法人证书》上登载事项不一致的，按规定先办理变更登记手续，再报送年度报告。

(二)逾期未换领新证的，原证书自动废止，需要申请领取新《事业单位法人证书》的，按照申请设立登记的程序重新办理。
(三)各事业单位要适应年度报告网上提交并公示的新要求，认真做好年度报告的填写和申报，全面真实反映实际情况。
(四)各举办单位要严格审核把关，对年度报告等相关材料进行合法性、真实性和保密性审查，并签署该年度报告是否公示的审查意见，杜绝涉泄密事件发生。
(五)年度报告和证书换发与网站挂标、中文域名注册管理相结合，对不及时办理网站挂标和未注册中文域名或域名到期未续费的事业单位，暂不办理2014年度报告和换发《事业单位法人证书》。

(六)相关文件附件电子文档请各乡镇、各部门登陆肃南县机构编制网站（http://sunan.gsjgbz.gov.cn/）或机构编制工作QQ群（56174793）自行下载。

联系人：钟玲莉    联系电话：0936--6121531  

联系地址：肃南县城建司法综合办公楼107室

年检改为年度报告公示，是事业单位登记管理制度的重要创新，是贯彻落实深化行政审批制度改革的重要举措。事业单位年度报告公示和证书换发是一项改革完善事业单位登记管理制度的创新工作，各事业单位的举办单位要高度重视，加强领导，认真组织实施。对所属事业单位法人的年度报告和证书换发材料要明确专人负责，加强督促指导，同时，认真做好年度报告填报和保密审查，确保事业单位法人年度报告公示和证书换发工作如期完成。

附件：1.事业单位法人年度报告书及网上填写注意事项

2.事业单位法人备案登记表
3.事业单位法人年度报告审查表
4.事业单位更换法人证书工作流程
5.事业单位法人登记管理相关事项备案表

6.事业单位法人设立登记（备案）申请书

7.事业单位法人变更登记申请书

8.事业单位法定代表人登记申请表

9.事业单位法人注销登记（备案）申请书
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